
令和７年度 御杖村職員採用試験案内 

（令和８年４月 1日採用） 
奈良県御杖村役場総務課 

１ 職種・受験資格・採用予定人数等 

職 種 受験資格 
採用予定

人数 

一般事務職 

 

昭和５６年 4 月 2 日以降に生まれ、学校教育法による高等学校

以上※を卒業した方、又は令和８年３月３１日までに卒業見込の

方 

若干名 

 ※学校教育法による高等学校以上とは、大学、短期大学、高等学校、専門学校等を指します。 

 

【注意】以上の受験資格を満たす人でも、次のいずれかに該当する人は受験できません。 

①  禁錮（令和 7年６月１日以降は拘禁刑）以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで、

又はその執行を受けることがなくなるまでの人 

② 御杖村職員として懲戒免職の処分を受け、その処分の日から 2年を経過しない人 

③ 日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団

体を結成し、又はこれに加入した人 

④ 採用後、御杖村役場への自家用自動車による通勤ができない人 

⑤ 日本の国籍を有しない人 

  

第１次試験：テストセンター方式 

令和７年８月２５日（月）～ 令和７年９月１５日（月・祝） 

受 付 期 間：令和７年７月８日（火）～令和７年７月２８日（月） 

※ インターネット等による受験申込の受付は行っていません。 

  郵送又は直接窓口へ持参してください。 

※ 試験に関する問合せ及び受験申込は、御杖村役場総務課へ 

〒633－1302 奈良県宇陀郡御杖村大字菅野 368番地 

御杖村役場 総務課 ☏ 代表:0745-95-2001（内線 21１） 

ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞｱﾄﾞﾚｽ https://www.vill.mitsue.nara.jp/ 

※問合せ時間 ： 土･日･祝日を除く 午前 9時～午後 5時 

https://www.vill.mitsue.nara.jp/


２ 試験の日時及び会場等 

試 験       試 験 日 時 会  場 

第 1次試験 

（テストセンター方式※１） 

令和７年８月２５日（月） 

～ 令和７年９月１５日（月・祝） 

最寄りのテストセンター会場 

（※２） 

第 2次試験 

（口述試験） 

※第 1次試験合格者のみ 

令和７年１０月初旬 

詳細は、第 1次試験合格通知時にお

知らせします。（応相談） 

御杖村山村開発センター 

（宇陀郡御杖村大字菅野 368番地） 

 ※１『テストセンター方式』は、全国の試験会場でコンピュータを使用し、受験者が希望する

会場・日時（指定された期間内）で受験できます。 

※２『テストセンター会場』は、全国に約 200カ所あります。【奈良県内は 5カ所】 

  試験期間中に利用可能な会場については、受験申込後に届く「試験会場予約用メール」に

記載の URLからご確認ください。 

３ 試験の方法及び内容 
（1）第 1次試験 

職 種 種 目 内   容 

一 般 

事務職 

職務能力試験 

（６０分） 

論理的に思考する力、文章を正確に理解する力、統計等の資

料を分析する力、国内外の社会情勢への理解等を確認する

ための基礎的な問題（※３） 

出題数＝６０題 

職務適応性検査 

（２０分） 

職員としての職務への適応性についての検査 

項目数＝１５０項目 

 ※３基礎的な内容が出題されますので、特別な対策や勉強は不要です。 

「国内外の社会情勢への関心と理解等」の問題では、公的部門の職員として必要な基礎知

識（社会常識や義務教育の中で学んだことなど）や、ニュース等で報道された内容が出題

されます。 
 

第１次試験受験時には、下記の持ち物が必要となります。 

①受験確認書 

試験会場予約後にテストセンターから届く、試験予約確認メール「受験確認書のお知らせ」

を印刷のうえ持参してください。 

②本人確認資料 

本人確認のための顔写真付き身分証明書(運転免許証・マイナンバーカードなど)を提示いた

だきます。（必要な身分証明書の種類等詳細については、試験予約確認メール「受験確認書の

お知らせ」に記載されている内容をご確認ください。 

※筆記用具、メモ用紙等は不要 

試験室には、身分証明書を除いて、私物の持込は許可していません。着席時にテストセンター

から筆記用具と紙が貸与され、これらを返却して退席することとなります。 



（2）第 2次試験（第 1次試験合格者） 

試験方法 内容 時間 

口述試験 

（個人面接） 
主として人物、知識などについての面接試験 30分程度 

詳細については、第１次試験合格通知時にお知らせします。 

４ 合格発表 

区 分 時 期 方 法 

第１次試験合格者発表 令和７年９月下旬 受験者全員に文書で通知 

※第１次試験合格者には、第２次 

試験の案内も併せて通知します。 第 2次試験合格者発表 令和７年１０月中旬 

５ 受験手続 
郵送申込及び直接持参による申込のいずれかの方法で申し込んでください。 

インターネット等による受付は行いませんので、ご注意ください。 

受験申込書 

等の入手方

法 

(１) 直接入手 

土･日･祝日を除く 午前 9時～午後 5時 

＜場所：御杖村役場総務課（役場庁舎 2階）＞ 

(２) 御杖村のホームページ 

「採用情報」からダウンロードができます。（PDF形式） 

＜ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞｱﾄﾞﾚｽ：https://www.vill.mitsue.nara.jp/＞ 

(３) 郵送請求 

封筒の表面に必ず「令和７年度 職員採用試験案内請求」と朱書きし、140

円切手（1部の場合）を貼り、宛先を明記した返信用封筒【角形 2号(A4サイ

ズ)、折り曲げ可】を同封のうえ、御杖村役場総務課へ請求してください。 

＜請求先：〒633-1302 奈良県宇陀郡御杖村大字菅野 368番地 

   御杖村役場 総務課 宛＞ 

申込受付 

期  間 

令和７年７月８日（火）～ 令和７年７月２８日（月） 

 土･日･祝日を除く 午前 9時～午後 5時 

郵送の場合は、令和７年７月２８日（月）午後５時必着とします。 

申込方法 

所定の「御杖村職員採用試験受験申込書」に必要事項を記入し、下記の提出先へ

郵送又は直接窓口に提出してください。角形２号（A4 サイズ）の封筒に申込書

を折り曲げずに入れ、封筒の表面に必ず「採用試験受験」と朱書きしてください。 

＜提出先：〒633-1302 奈良県宇陀郡御杖村大字菅野 368番地 

   御杖村役場 総務課 宛＞ 



第１次 

(テスト

センタ

ー方式) 

試験案

内 

(１) テストセンター試験会場予約用メールの受信（受験申込書受付後） 

 ７月 29日(募集期間終了日の翌日)から８月４日までに、下記メールアドレス

より試験会場予約用メール「受験用 ID発行のお知らせ」が届きます。その際、

会場予約へ向けたマイページ URL とログイン ID・パスワードをお知らせしま

す。 

＜メール発信元：no-reply@cbt.j2-cloud.jp＞以下「テストセンター」という。 

 ①上記期日までにメールが届かない場合 

御杖村役場総務課(TEL:0745-95-2001)まで必ずお問合せください。 

※メールが受信できずお問合せいただけなかった場合、ID・パスワードの再

通知は致しかねます。その場合、受験ができなくなりますのでご注意くだ

さい。 

 ②受信設定確認のお願い 

あらかじめテストセンターからのメールが受け取れる設定（cbt.j2-cloud.jp

のドメインを許可）にしておいてください。Gmailや Yahoo!メールなどのフリ

ーメールアドレス、icloudをご利用の場合、迷惑メールフォルダへ自動で振り分

けされてしまう場合がありますのでご注意ください。また、法人用のメールアド

レスや携帯電話のメールアドレスをご利用の場合、セキュリティ設定や迷惑メー

ルフィルター機能により自動的に受信拒否となってしまう可能性がありますの

で、必ず事前に受信設定をご確認ください。 

 

（２）テストセンター試験会場の予約 

 試験会場予約用メール「受験用 ID発行のお知らせ」を受信したら、メールに

記載されている URLから予約サイトにログインし、第１次試験の日時・会場等

を予約してください。（予約サイトにログインするための ID・パスワードもメー

ルに記載されています。） 

※メール到着後から受験可能期間最終日の１営業日前(土･日･祝日を除く)まで、

試験会場の予約が可能です。希望の試験日・受験時刻を予約するためには、早

めのご登録をお願いします。 

 

（３）予約内容の確認 

受験予約が完了したら、テストセンターから試験予約確認メール「受験確認書

のお知らせ」が届きますので、予約内容をご確認ください。 

 

（４）職務能力試験および職務適応性検査の受験 

予約した日時に「受験確認書」および「本人確認資料(顔写真付きの身分証明書

等)」を持参のうえ、予約したテストセンター会場で受験してください。 

※受験に当たっての注意事項は、試験予約確認メール「受験確認書のお知らせ」

に記載の URLより「受験についての Q&A」にてご確認ください。 

 

mailto:no-reply@cbt.j2-cloud.jp


注意事項 

（１）受験キャンセルに関する注意事項 

会場予約後に受験をキャンセルされる場合は、受験日の１営業日前(土･日･祝

日を除く１日前)の 17 時までに、必ずマイページ上から予約キャンセル手続き

を行ってください。 

なお、キャンセル期限の２日前にはテストセンターより受験予約のリマインド

メールが送信されますので、あわせてご参照ください。 

【キャンセル期限について】 

例 1：水曜日が受験日の場合→火曜日の 17時がキャンセル期限となります。 

例２：土曜日、日曜日又は月曜日が受験日の場合→金曜日の 17時がキャンセ

ル期日となります。 

 

（２）会場予約に関する注意事項 

ログイン ID、パスワード及びマイページ URLを受領されたら、お早めに会場

予約を行ってください。 

※会場の空き状況により、受験会場・受験日時のご希望に応えられない場合があ

ります。 

 

 

※第１次試験合格者には、御杖村が指定する期限までに下記の書類の提出を求めます。（第２次

試験案内時にお知らせします。） 

《提出書類》 

・履歴書 

６ 試験結果の開示 

試験の結果については、開示請求をすることができます。電話、はがき等による請求では

開示できませんので、本人確認のための顔写真付き身分証明書(運転免許証・マイナンバーカ

ードなど)を持参の上、直接来庁ください。 

試験区分 開示できる人 開示内容 開示場所等 

第 1次試験 
第1次試験の

不合格者 

第1次試験の得点及び

合格基準点数 

 

それぞれ合格発表日から 2週間 

御杖村役場 総務課 

午前 9時から午後 5時まで 

（土･日･祝日を除く） 
第 2次試験 

第2次試験の

不合格者 

第１次試験・第 2次試

験それぞれの得点及

び合格基準点数 

 



７ 合格から採用まで 

（１） 最終合格者には、御杖村が指定する期限までに下記の書類の提出を求めます。 

ｱ）最終学校卒業証明書（原本） 

ｲ）健康診断書 

（２） 受験資格がないこと及び不正行為等が判明した場合には、合格を取り消すことがあ

ります。 

※提出書類は一切お返ししません。取得した個人情報については今回の職員採用試験

の円滑な実施のために使用し、それ以外の目的には使用しません。 

 

８ 給与等（令和８年４月１日時点の給料表に基づいた給与） 

御杖村条例（一般職の職員の給与に関する条例等）に基づき、給料、地域手当、期末・勤勉

手当が支給されます。また、通勤手当、扶養手当、住居手当などが、それぞれの条件に応じて

支給されます。 

【一般行政職の現行初任給月額】 

188,000円（高校卒新卒）／204,400円（短大卒新卒）／220,000円（大学卒新卒）】 

※令和７年４月１日現在施行されているもので、改定されることがあります。 

※初任給は採用前の経歴などに応じて加算されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

問合せ先 

 〒633-1302 

 奈良県宇陀郡御杖村大字菅野 368番地 

 御杖村役場 総務課 

TEL：0745-95-2001(代表) 

ホームページアドレス：https://www.vill.mitsue.nara.jp/ 

 

 

 

https://www.vill.mitsue.nara.jp/

