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平成３０年度 御杖村職員採用試験案内 

 

奈良県御杖村役場総務課 

１ 職種・受験資格・採用予定人数等 

職  種 受験資格 
採用予定

人員 

事務職 
(上級) 

平成元年 4 月 2 日以降に生まれ、学校教育法による大学卒業者、

又は平成 31 年 3 月 31 日までに卒業見込の人 

３名程度 

事務職 
(初級) 

平成元年 4 月 2 日以降に生まれ、学校教育法による高等学校卒業

者、又は平成 31 年 3 月 31 日までに卒業見込の人 

※ 以上の受験資格を満たす人でも、次のいずれかに該当する人は受験できません。 
① 日本の国籍を有しない人 
② 成年被後見人または被保佐人 
③ 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで、又はその執行を受けることがなくな

るまでの人 
④ 御杖村職員として懲戒免職の処分を受け、その処分の日から 2 年を経過しない人 
⑤ 日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団

体を結成し、又はこれに加入した人 
⑥ 採用後、御杖村役場への自家用自動車による通勤ができない人 

  

第１次試験： 平成３０年９月１６日（日） 
受 付 期 間： 平成３０年８月１日（水）～８月１７日（金） ＜直接窓口又は郵送＞ 

※ 申込みはインターネット等による受付は行っていません。 
  郵送又は直接窓口へ持参して下さい。 

※ 試験に関する問い合わせ及び受験申込は、御杖村役場総務課へ 
〒６３３－１３０２  奈良県宇陀郡御杖村大字菅野 368 番地 

御杖村役場 総務課  電話 代表 0745-95-2001 
ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞｱﾄﾞﾚｽ http://www.vill.mitsue.nara.jp 
※問い合せ時間 ： 平日の午前 9 時～午後 5 時 

http://www.vill.mitsue.nara.jp/
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２ 試験の日時及び会場等 

試 験 職 種 試験日時 会  場 

第１次試験 
（筆記試験） 

事務職 

９月１6 日（日） 
受付開始  午前９時１５分 
試験開始  午前９時４５分 
試験終了  午後０時１０分 

御杖村開発センター 
（宇陀郡御杖村大字菅野368番地） 

第２次試験 
（作文試験）

（口述試験） 

１０月下旬予定 
第１次試験合格者を対象に実施します。 
（詳細は、第１次試験合格者に通知します。） 

御杖村役場 会議室 
（宇陀郡御杖村大字菅野368番地） 

（注） 受験票（写真を必ず貼っておくこと）がないと受験できません。上履きは不要です。 

３ 試験の方法及び内容 
（1）第１次試験 

職 種 種 目 内   容 

事務職 

教養試験 
（120 分） 

時事、社会・人文、自然に関する一般知識並びに文章理解、

判断・数的推理、資料解釈に関する能力を問う問題。 
出題数＝40 題 

事務適性検査 
（10 分） 

事務職員としての適応性を正確さ、迅速さ等の作業能力の面

からみる検査 
出題数＝100 題 

（2）第２次試験（第１次試験合格者対象） 

試験方法 内容 題数・時間 

作文試験 
（1 題・60 分） 

表現力、判断力及び思考力、御杖村職員としての仕事に

取り組む心構え等を有しているかどうかをみるための記

述式による筆記試験（課題は、試験当日に指示） 

1 題 
60 分 

個人面接 
（15 分程度） 

主として人物、知識などについての面接試験 15 分程度 

 

４ 合格発表 

区 分 時 期 方 法 

第１次合格者発表 平成 30 年 10 月中旬 
受験者全員に郵送で通知 

第 2 次合格者発表 平成 30 年 11 月上旬 
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５ 受験手続 
受験の手続は、郵送申込及び直接持参による申込のいずれかの方法で申し込んで下さい。

インターネット等による受付は行いませんので、ご注意下さい。 

試験案内 
受験申込 
書 等の 
入手方法 

(1)直接入手（土曜・日曜・祝日を除く午前 9 時～午後 5 時） 
場所： 御杖村役場総務課（役場庁舎 2 階） 

(2)御杖村のホームページ 
「職員採用情報のお知らせ」からダウンロードができます。（PDF 形式） 

(3)郵送請求 

封筒の表に必ず「採用試験案内請求」と朱書きし、140 円切手（1 部の場

合）を貼った宛先を明記した返信用封筒（角形 2 号、A4 サイズ、折り曲げ可）

を同封のうえ、御杖村役場総務課へ請求して下さい。 
（〒633-1302 奈良県宇陀郡御杖村大字菅野 368 番地 御杖村役場総務課宛） 
※ 受付期間に留意して早めにご請求下さい。また、郵便事情により申込書

等の返信が受付期間に間に合わない場合についても一切責任を負いません

ので、注意して下さい。 

申込受付 
期  間 

平成 30 年 8 月 1 日（水）～8 月 17 日（金）  
※ 土曜・日曜・祝日を除く午前 9 時～午後 5 時まで 

郵送の場合は、8 月 17 日（金）午後 5 時必着とします。 

申込方法 

所定の「御杖村職員採用試験受験申込書」に必要事項を記入し、「履歴書」並

びに「受験票返信用封筒」を添付して提出して下さい。 
※ 履歴書（試験案内に添付したもの若しくは市販の JIS 規格のもの）には、

必要事項を記入し、3 ヶ月以内に撮影した写真を貼付して下さい。 
※ 「受験票返信用封筒（定型封筒長形 3 号）」には、必ず返送先の宛名・住

所・郵便番号を記入し、82 円分の切手を貼って下さい。 

上記の提出書類を下記の提出先へ郵送又は直接窓口へ提出して下さい。角形

２号（A4 サイズ）の封筒に申込書等を折り曲げずに入れ、封筒の表側には必ず

「採用試験受験」と朱書きして下さい。 

提出先  〒633-1302  奈良県宇陀郡御杖村大字菅野 368 番地 
御杖村役場 総務課 宛 

受験票

の交付 

(1) 受験票は、申込受付期間終了後、受験票返信封筒に記載された住所宛に封

入し、郵送により送付します。 
(2) 第１次試験当日には、受験票に写真（最近３ヶ月以内に撮影した上半身脱

帽正面向 縦４㎝､横３㎝のも）を貼って持参してくさい（受験票がないと

受験できません）。 



4 
 

注意事項 

(1) 郵送方法は指定しませんが「簡易書留郵便」等の方法が確実です。なお、

郵送した場合の事故については責任を負いません。 
(2) 採用試験受験申込書の記載事項等に不備のある場合は、お返しすることが

ありますが、このために生じた申込の遅延等には責任を負いませんので、受

験手続には充分注意して下さい。 

※ 提出書類は一切お返ししません。取得した個人情報については今回の職員採用試験の円滑

な実施のために使用し、それ以外の目的には使用しません。 

６ 試験結果の開示 
第１次試験の結果（総合順位及び総合得点）については、開示請求をすることができます。

電話、はがき等による請求では開示できませんので、受験者本人が本人であることを証明す

る書類（運転免許証等顔写真入りのもの）を持参の上、直接来庁して下さい。 

試験区分 開示できる人 開示内容 開示場所等 

第１次試験 
第１次試験の

不合格者 
第１次試験の総合得

点及び順位 
それぞれの合格発表の日から２週間 
御杖村役場 総務課 

午前９時から午後５時の間 
（土曜・日曜・祝日を除く） 第 2 次試験 

第２次試験の

不合格者 

第１次試験及び第２

次試験それぞれの総

合得点及び順位 

７ 合格から採用まで 
（１）  最終合格者には、御杖村が指定する期限までに下記の書類の提出を求めます。 

ｱ）最終学校卒業証明書又は卒業見込証明書（原本） 
ｲ）健康診断書 

（２）  最終合格者は御杖村職員採用候補者名簿に成績順に登載し、その中から平成 31 年

4 月 1 日以降に採用の予定です。 
（３） 最終合格者から採用辞退が生じた場合は、不合格者の成績上位者から最終合格者の

繰上補充を行います。 
（４） 採用候補者名簿は、原則として１年間（平成 31 年 4 月 1 日～平成 32 年 3 月 31 日）

有効です。 
（５） 受験資格がないこと及び不正行為等が判明した場合には、合格を取り消すことがあ

ります。 

８ 給与等 
御杖村条例（一般職の職員の給与に関する条例等）に基づき、給料、期末・勤勉手当が

支給されます。また、通勤手当、扶養手当、住居手当などが、それぞれの条件に応じて支

給されます。 
一般事務職の現行初任給月額は 147，100 円（高校卒新卒）です。 

※ 平成 30 年 4 月 1 日現在で適用されているもので、改定されることがあります。 
※ 初任給は採用前の経歴などに応じて加算されることがあります。 
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御杖村職員採用試験時間割表（第１次試験） 

期日・会場 ： 平成３０年９月１６日（日） 御杖村開発センター 大ホール 

 

区分 
時間 

備考 
時間割 所要時間 

受付 午前 9 時 15 分から午前 9 時 35 分まで 20 分  

説明 午前 9 時 35 分から午前 9 時 45 分まで 10 分 問題配布・説明 

教養試験 午前 9 時 45 分から午前 11 時 45 分まで 120 分  

休憩 午前 11 時 45 分から午前 11 時 55 分まで 10 分  

説明 午前 11 時 55 分から午後 00 時 00 分まで 5 分 用紙配布・説明 

適性検査 午後 00 時 00 分から午後 0 時 10 分まで 10 分  

 

（１）9 月 16 日（日）午前 9 時 15 分から試験会場（御杖村開発センター）で受付を始めます。

受付を済ませてから、午前 9 時 35 分までに入室し、自分の受験番号の席に着席して下さい。

尚、遅刻の場合は、試験開始 30 分以降（午前 10 時 15 分）は、受験を認めません。 
（２）第１次試験当日に持参するもの 

・受験票（写真を貼ったもの） 
・筆記用具（HB の鉛筆及び消しゴム） 
・昼食（必要な人） 
※上履きは不要です。 

（３）試験会場では、次の事項を必ず守って下さい。 
・係員の指示に従うこと。 
・私語をしないこと、 
・計算や翻訳機能がついた腕時計等を試験会場に持ち込まないこと。 
・試験中、携帯電話の電源を切っておくこと。 
※以上の注意事項を守らない人、不正行為を行った人は受験を中止させます。 

 


